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I.
Určení míst zpracování osobních údajů
Soupis objektů, kde se ve společnosti zpracovávají osobní údaje:
- vložit adresu budovy
Soupis oddělení, kde se ve společnosti zpracovávají osobní údaje:
uvedeny pouze příklady
- finanční (účetní) oddělení
- obchod
- IT
- personální
II.
Určení kategorií subjektů údajů
Soupis kategorií osobních údajů pro jednotlivá oddělení a objekty:
	objekt
	vložit adresu

	oddělení
	finanční (účetní) oddělení
	obchod
	IT
	personální

	kategorie
subjektů údajů
	zaměstnanci
zákazníci
dodavatelé
	zákazníci
dodavatelé
	zaměstnanci
zákazníci
dodavatelé
	zaměstnanci



III.
Podrobná analýza
Analýza je provedena samostatně pro:
- každý objekt
- každé oddělení
- každou kategorii subjektů
Objekt: vložit adresu
Oddělení: vložit oddělení
Kategorie subjektu údajů: vložit subjekt
Jaké osobní údaje se zpracovávají:
	osobní (čl. 4)
	ANO - NE

	dítěte (čl. 8)
	ANO - NE

	zvláštní / citlivý (vypovídají o rasovém či etnickém původu, politických názorech, náboženském vyznání či filozofickém přesvědčení nebo členství v odborech, a zpracování genetických údajů, biometrických údajů za účelem jedinečné identifikace fyzické osoby a údajů o zdravotním stavu či o sexuálním životě nebo sexuální orientaci fyzické osoby) (viz článek 9)
	ANO - NE

	údajů týkajících se rozsudků v trestních věcech a trestných činů (čl. 10)
	ANO - NE


Jaký je právní důvod (čl. 6):
	subjekt údajů udělil souhlas pro jeden či více konkrétních účelů (čl.7),
	ANO – NE

	zpracování je nezbytné pro splnění smlouvy, jejíž smluvní stranou je subjekt údajů, nebo pro provedení opatření přijatých před uzavřením smlouvy na žádost tohoto subjektu údajů,
	ANO - NE

	zpracování je nezbytné pro splnění právní povinnosti, která se na správce vztahuje,
	ANO - NE

	zpracování je nezbytné pro ochranu životně důležitých zájmů subjektu údajů nebo jiné fyzické osoby,
	ANO - NE

	zpracování je nezbytné pro splnění úkolu prováděného ve veřejném zájmu nebo při výkonu veřejné moci, kterým je pověřen správce,
	ANO - NE

	zpracování je nezbytné pro účely oprávněných zájmů příslušného správce či třetí strany, kromě případů, kdy před těmito zájmy mají přednost zájmy nebo základní práva a svobody subjektu údajů vyžadující ochranu osobních údajů.
	ANO - NE

	oprávněně zveřejněné osobní údaje v souladu se zák. 46/2000 Sb.

	ANO - NE

	je to nezbytné pro ochranu práv a právem chráněných zájmů správce, příjemce nebo jiné dotčené osoby; takové zpracování osobních údajů však nesmí být v rozporu s právem subjektu údajů na ochranu jeho soukromého a osobního života,
	ANO - NE

	poskytování osobních údajů o veřejně činné osobě, funkcionáři či zaměstnanci veřejné správy, které vypovídají o jeho veřejné anebo úřední činnosti, o jeho funkčním nebo pracovním zařazení
	ANO - NE

	jedná-li se o zpracování výlučně pro účely archivnictví podle zvláštního zákona
	ANO - NE

	jedná se o zpracování při poskytování zdravotních služeb, ochrany veřejného zdraví, zdravotního pojištění a výkon státní správy v oblasti zdravotnictví podle zvláštního zákona nebo se jedná o posuzování zdravotního stavu v jiných případech stanovených zvláštním zákonem

	

	je to nezbytné pro dodržení povinností a práv správce odpovědného za zpracování v oblasti pracovního práva a zaměstnanosti dle ZP
	

	jde o zpracování, které sleduje politické, filosofické, náboženské nebo odborové cíle, prováděné v rámci oprávněné činnosti občanského sdružení, nadace nebo jiné právnické osoby nevýdělečné povahy (dále jen "sdružení"), a které se týká pouze členů sdružení nebo osob, se kterými je sdružení v opakujícím se kontaktu souvisejícím s oprávněnou činností sdružení, a osobní údaje nejsou zpřístupňovány bez souhlasu subjektu údajů
	

	je to nezbytné pro provádění nemocenského pojištění, důchodového pojištění (zabezpečení), státní sociální podpory a dalších státních sociálních dávek, sociálních služeb, sociální péče, pomoci v hmotné nouzi a sociálně-právní ochrany dětí, a při zajištění ochrany těchto údajů v souladu se zákonem
	

	je to nezbytné pro zajištění a uplatnění právních nároků
	

	zpracování podle zvláštních zákonů při předcházení, vyhledávání, odhalování trestné činnosti, stíhání trestných činů a pátrání po osobách
	

	právní důvod
	nemáme

	jiný - napsat jaký
	ANO - NE


V případě udělení souhlasu:
	jakým způsobem byl souhlas udělen 
	telefonicky, písemně, ústně, elektronicky, ....

	můžeme souhlas doložit?
	ANO - NE

	kde je uložen
	doplnit

	v jaké formě 
	písemně, elektronicky, ...

	jsou souhlasy formálně v pořádku s ohledem ke shromažďovaným údajům (čl. 13 )
	ANO - NE

	jsou souhlasy nějak časově omezeny?
	ANO - NE


V případě zpracování pro splnění smlouvy:
	na základě jakých smluvních - doplnit


	jsou smlouvy formálně v pořádku (čl.14)






ANO - NE

	v jaké podobě smlouvy jsou







elektronicky, papírově


	Jaký je účel zpracování: 
	příklady - dodávka služeb, marketing, obchodní činnost personální, pověření od správce – předání dalším subjektům

	Kdo údaje poskytuje: 
	zákazník, zaměstnanec, občan, zákonný zástupce

	V jaké podobě údaje jsou:
	elektronicky, papírově

	Jak se do firmy údaje dostávají: 
	e-mail, dopisy, osobní předání v sídle firmy/u zákazníka, datové schránky, dopravci, datové nosiče, ústně

	Kdo s údaji manipuluje:
	doplnit

	Kdo má k údajům přístup: (včetně IT, úklidu, externích dodavatelů, …)
	doplnit

	Kde jsou uloženy:
	doplnit

	Jak jsou v současnosti zabezpečeny (č. 25, 32): 
- elektronické – hesla, přístup na servery, vzdálené přístupy na servery, cloud,
- papírové: uzamykatelné skříně, trezory,
	doplnit

	Jak budeme a zda vůbec provádět aktualizaci uchovávaných údajů.
	budeme provádět – nebudeme provádět
máme – nemáme postup aktualizace

	Kdo je za aktualizaci odpovědný:
	doplnit

	
	

	Jak dlouho se údaje budou archivovat:
	doplnit

	Kde se budou archivovat:
	doplnit

	Jak je v současnosti zabezpečen archiv:
uzamčení, el. zabezpečovací systém, kamery
	doplnit

	Kdo je za archivaci údajů odpovědný:
	doplnit

	Máme sepsán postup odstranění údajů z databází a archivů? (při odvolání souhlasu, žádosti o výmaz, …) (čl. 16, 17, 18, 21,22)
	ANO - NE

	Kdo je za odstranění údajů odpovědný:
	doplnit

	
	

	Jsme pro výše uvedené údaje správcem (čl. 25), nebo zpracovatelem (čl. 28) ?
	správcem - zpracovatelem

	Zpracovávané údaje se dále někomu předávají, nebo zůstávají ve firmě.
	předávají – zůstávají ve firmě

	Pokud se předávají, je v současnosti systém ochrany údajů při předávání.
	ANO - systém není

	 Je tento systém akceptován všemi stranami.
	ANO – NE – není nastaveno

	
	

	Vedeme záznamy o zpracování jako správce, jako zpracovatel? Nebo spadáme do výjimky (čl. 30)?
	vedeme – nevedeme – máme výjimku (čl. 30, odst. 5.)

	Máme postup pro poskytování výpisu o zpracování údajů. (čl. 15)
	ANO - NE

	Máme postup pro vyloučení dat ze zpracování (při podezření ohledně legálnosti zpracování).
	ANO - NE

	
	

	Máme postup pro  ověřování zda nedošlo k úniku údajů.
	ANO - NE

	
	

	Je potřeba pověřenec: (čl. 37, 38, 39)
	ANO - NE

	Je pro naší činnost zpracován a vydán kodex (čl. 40, 41) 
	ANO - NE

	Spadáme do povinnosti udělat posouzení vlivu na ochranu údajů (čl. 35, 36)
	

	- Pokud je pravděpodobné, že určitý druh zpracování, zejména při využití nových technologií, bude s přihlédnutím k povaze, rozsahu, kontextu a účelům zpracování, bude mít za následek vysoké riziko pro práva a svobody fyzických osob
	ANO - NE

	- systematické a rozsáhlé vyhodnocování osobních aspektů týkajících se fyzických osob, které je založeno na automatizovaném zpracování, včetně profilování, a na němž se zakládají rozhodnutí, která vyvolávají ve vztahu k fyzickým osobám právní účinky nebo mají na fyzické osoby podobně závažný dopad;
	ANO - NE

	- rozsáhlé zpracování zvláštních kategorií údajů uvedených v čl. 9 odst. 1 nebo osobních údajů týkajících se rozsudků v trestních věcech a trestných činů uvedených v článku 10; nebo
	ANO - NE

	- rozsáhlé systematické monitorování veřejně přístupných prostorů.
	ANO - NE

	Předáváme údaje do třetích zemí (mimo EU) (čl. 44, 45, 46)
	ANO - NE


�101/2000, §5, (2) d,e f,g


�101/2000, §9 c,d,e,f,h,i





Vložit název firmy, adresu
TELEFON:

INTERNET :
E-MAIL :     
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